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 لمحتوىا

العربٌة اللغة إلى البرنامج لغة تغٌٌر كٌفٌة:

البرنامج إلى الدخول كٌفٌة:

الدرجات إدخال كٌفٌة:

إكسل ملف طرٌق عن وإدخالها الدرجات تصدٌر كٌفٌة EXCEL:

النظام من الخروج كٌفٌة:

الرجة تغٌٌر سبب استخدام ٌمكن لا: "الخطأ رسالة – سابقا   مدخلة درجة على التغٌٌر   التغٌٌر لتسجٌل أخر سبب اختٌار ٌرجى مرة، من أكثر": 
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 شرٌط البحث

 هغت انعزبٍت:ز نغت انبزَايح إنى انٍحغٍكٍفٍت  

 وشعاره :   Chromeافتح متصفح كروم  (1

 على ٌمٌن الشاشة. اضغط على هذه العلامة لتحوٌل البرنامج إلى اللغة العربٌة  (2

 . Settingsالضبط اضغط على  (3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سوف تظهر هذه الشاشة ثم اكتب  (4

language  ٌالبحث. طفً شر  

 

 

 

 

 

 

 الضبط

SETTINGS 
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 إضافة

 Arabic - اختر العربٌة

 

 . language اضغط على (5

 

 

 

 

 

 .Add languagesاضغط على  (6
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   ARABIC العربٌةاختر اللغة  (7

 
 
 

 
 

 .ADDثم اضغط إضافة  (8
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 كٍفٍت إدخال انذرخاث: 

 

إدخال الدرجات المراد  ساقالمثم اختر  ،بكالخاصة  ساقاتالمتظهر لك قائمة س ثم ، سجل الدرجاتاضغط على  (1

فً أسفل ٌسار  المكوناتزرق الفاتح عند الاختٌار، ثم اضغط على الأ باللونالسطر ل ٌلله علما  بأنه سوف ٌتم تظ

 .الصفحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تظهر معلومات المساق ومعلومات الطالب باللغة الإنجلٌزٌة فقط.فً البانر  :ملاحظة

 

 

 

 

مساقاتقائمة ال  

 مساقاسم ال ٌتم تظلٌلسوف 

 المختار باللون الازرق الفاتح

 اضغط على سجل الدرجات
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أرقامهم ، المساق ستظهر لك قائمة طلابف السعً مكوناختر المكون الذي ترٌد إدخال الدرجات له، مثلا   راخت (2

 ، النتٌجة، تارٌخ التقٌٌم، وسبب تغٌر النتٌجة.ةالجامعٌ

 

 

 

 وتأكد بأنهاقم بإدخال الدرجة  النتٌجةفً حقل  (3

 .20هً من وهنا  حسب المطلوب

 

 

لإدخال المرة الأولى هذه إذا كانت سبب تغٌر الدرجة فً حقل  (4

لأنها سوف  السبب اختٌار من الضروري للطالب، فلٌسالنتٌجة 

 . OE=Original Entryتلقائٌا   لك تظهر

 

 ٌسمح لكفلن  تعدٌها، بحفظ الدرجة سابقا  وتود فً حال قمت (5

إلى  الدرجة تغٌٌر سبب بتعدٌلإذا قمت إلا  حفظالبالنظام 

  .CO=Correction تصحٌح

 

 الجامعً الرقم أو الاسم حسب طالب يأ عن البحث ٌمكن

 

 

الضغط جب ٌ

لحفظ  حفظعلى 

 الدرجات
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كل فترة لضمان  حفظفً أسفل ٌسار الصفحة لحفظ الدرجات. ٌرجى تكرار الضغط على  حفظقم بالضغط على  (6

 حفظ الدرجات المدخلة.

 

 

 

 

 

 

 :EXCELإكسم يهف  عٍ طزٌقكٍفٍت حصذٌز انذرخاث وإدخانها  

 

، اذهب إلى أعلى ٌسار ( (EXCELكسل إ ملف على اخارج نظام البانر ووضعهالدرجات  بٌانات إذا أردت تصدٌر (1

  .تصدٌر القالبثم اضغط على   النجمةالصفحة واضغط على علامة 

 

 

 

 

 

  .تصدٌر اضغط ثمxlsx للتصدٌر:  الملف نوع ، اخترلك هذه الشاشة سوف تظهر (2

 

 

 

 

 اضغط هنا ثم تصدٌر القالب

 

 لٌتم عرض الطلاب فً صفحة واحدة ٌمكن اختٌار

 عدد الطلاب فً كل صفحة
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 Show in folderالصفحة ثم انقر السهم ثم  لسوف ٌتم تنزٌل الملف فً أسف  (3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سوف ٌتم تنزل الملف فً  (4

ثم  DOWNLOADSمجلد 

 لفتح الملف.مرتان انقر 

 

 

 

 

 

 تم تنزيل ملف الاكسل 
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أعلى الصفحة فً الذي سٌظهر صفر فً شرٌط الحماٌة الأ Enable Editingاضغط على كلمة عند فتح الملف   (5

  .فً الملف التعدٌل لتتمكن من

 

 

 

 

 

 

 

 

كما رجى ملاحظة الحفاظ على البٌانات فً ملف الإكسل ، ٌلكل طالب الدرجات وقم بإدخال النتٌجةابحث عن عمود  (6

  .تغٌٌرهاوعدم هً 

 

 

 

 

 

 

 :من. قائمة فًحسب المطلوب النتٌجة أن تكون حٌث ٌجب  من، عمودٌرجى  الانتباه إلى  ملاحظة 

 

 قائمة النتٌجة إدخال الدرجات فً

اضغط على إمكانٌة التعدٌل 

Enable Editing 
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كنت تقوم بتعدٌل  إذا COكان إدخال الدرجة لأول مرة أو إذا  OEٌجب كتابة  إما سبب تغٌٌر النتٌجة عمود فً  (7

  درجة مدخلة سابقا .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  . Saveحفظ واختر  File ملفاحفظ الملف من قائمة  (8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Saveحفظ اختر  File ملفمن قائمة 

  OE=Original Entryمرة أول

 CO=Correction بعد التعدٌل 
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 النجمةاضغط على ، )السعً(المكون درجات  رصد صفحةاذهب إلى ، إلى نظام البانر الدرجات)رفع( ستٌراد لا  (9

 .استٌرادومن ثم على 

 

 

 

 

 

  لاخخٍار انًهف. استعراضاضغط عهى  (11

 

 

 

 

م انذرخاث ى حعذٌحانذي  انًهف عٍ ابحث، ثى فٍه انًهفحفظ بأو انًدهذ حٍث قًج  DOWNLOADSافخح يدهذ  (11

 Open فتحواضغط عهى  انًهفباخخٍار  قى، عهٍه

 

 

 

 

 

اضغط قم بإختيار الملف ثم 

OPEN 

 اضغط هنا ثم استٌراد
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 متابعةومن ثم اضغط على  تحمٌلاختر  (12

 

 

 

 

 متابعة.اضغط على ملف الفً معاٌنة  (13

 

 

 

 

 .متابعة على اضغط (14
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 في

 

 في

عن مكن تصحٌح السجلات التً فٌها أخطاء ٌ

 التحقق من صحة التقرٌر طرٌق

 

 حظهز رسانت حبٍٍ: الأخٍزة انخطىة فً (15

 ،حداههها ٌخى سىف انخً يخغٍزة انغٍز )انبٍاَاث( انسدلاثو،   اسخٍزادها ٌخى سوف انخً )انبٍاَاث( انسدلاث

 .أخطاء يع)انبٍاَاث(  وانسدلاث

 

فً حال عذو  .ويعزفت انسدلاث )انبٍاَاث( انخً نٍ ٌخى اسخٍزادها الأخطاء نًزاخعت التحقق تقرٌر تنزٌل ًٌكٍ  (16

 .الاسخٍزاد لإَهاء متابعةعهى  اضغطوخىد أخطاء 

 

 

 

 

 

عُذ حُزٌم حقزٌز انخحقق حظهز الأخطاء بانهىٌ الأحًز، وكًا هً فً انًثال حٍث نى ٌخى إدخال ريز سبب حغٍٍز  (17

ًٌكٍ حفظ انخقزٌز بعذ انخعذٌم عهٍه، واسخٍزاد حقزٌز انخصحٍح بإعادة  .COأو  OEانذرخت انذي ٌدب أٌ ٌكىٌ إيا 

 انخطىاث الاسخٍزاد.

 

http://vmquxe-test-2.alqasimia.edu:8303/StudentFacultyGradeEntry/ssb/gradeEntry
http://vmquxe-test-2.alqasimia.edu:8303/StudentFacultyGradeEntry/ssb/gradeEntry
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 .إنهاءحى الاسخٍزاد، اضغط عهى   (18

 

 

 

 

 

 يٍ انُظاو: كٍفٍت انخزوج 

 تسجٌل خروجومن ثم اضغط على    اذهب إلى ٌسار الشاشة واضغط على. 

 

 سرٌة المعلومات والدرجات. حفاظ علىللمن البرنامج   Logoutبتسجٌل الخروج مهم جدا  أن تقوم  ملاحظة:
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  OE انزخت حغٍٍز سبب اسخخذاو ًٌكٍ لاانخطأ: "رسانت  –انخغٍٍز عهى درخت يذخهت سابقاً  

 :"انخغٍٍز نخسدٍم أخز سبب اخخٍار ٌزخى يزة، يٍ أكثز

 

  سفل الصفحة أفً حفظ ثم قم بالضغط على النتٌجة اكتب الدرجة فً خانة دخال الدرجة لأول مرة، إفً حال

 ".تم الحفظ بنجاحجهة الٌسار. وسوف تظهر لك  رسالة " 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

 سوف تظهر تلقائٌا   مرة وللأ عند إدخال الدرجة

            OE=Original Entry 
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  فً  هذه الرسالةوقمت بحفظها دون تغٌر السبب سوف تظهر لك مدخلة سابقا  على درجة بالتغٌٌر إذا قمت

أكثر من مرة، ٌرجى اختٌار سبب أخر لتسجٌل   OEلاٌمكن استخدام سبب تغٌٌر الرجة "  أعلى الصفحة 

 ".التغٌٌر

 

 

 

 

 

 

 

 

  واختر حقل سبب تغٌر الدرجة لحل هذه المشكلة، اذهب إلى

CO=Correction . 

 

 

 

 

  بعد حفظ اضغط على

وسوف تظهر  التغٌٌر

 ".بنجاحتم الحفظ رسالة "
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